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ADQUISICION DE RESMAS DE PAPEL (CARTA Y OFICIO) PARA LA REGIONAL
GUAINIA DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR.

Para la adquisicion de los insumos teniendo presente que por las caracteristicas técnicas

pueden ser suministrados por proveedores especificos, se clasificaron d siguiente manera:

CODIGO UNSPSC | DESCRIPCION

14111500 Papel Bond

RESMAS POR UNIDAD.

El ICBF para el debido funcionamiento de su rogramas misi les y garantizar la atencion a

que permita continuar su gestiol ficiente y eficaz en el desarrollo de sus
actividades misionales, proces ivos dentro de toda la entidad.

ccion Administrativa asignadas mediante el
ncuentra el “coordinar, bajo los lineamientos

la Direcci ministrativa, mediante la contratacion respectiva.

Aunado a lo anterior, se contempla el cumplimiento de las medidas impartidas por el Gobierno
Nacional, en el marco de la emergencia sanitaria (COVID-19), de conformidad con lo
dispuesto en la resolucion 385 de 2020 y sus modificaciones, y prorrogada a su vez por la
resolucion No. 1913 de 2021, Resoluciéon 777 de 2021 “Por medio de la cual se definen los
criterios y condiciones para el desarrollo de las actividades econdmicas, sociales y del Estado
y se adopta el protocolo de bioseguridad para la ejecucion de estas” , el Decreto 1614 de
2021 “Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por
la pandemia del Coronavirus COVID -19, y el mantenimiento del orden publico, se decreta el
aislamiento selectivo con distanciamiento individual responsable y la reactivacién econémica
segura”, y la Directiva Presidencia 04 de 2021 “Retorno de servidores y demas colaboradores
del estado de las entidades publicas de la rama ejecutiva del orden nacional a trabajo
presencial”.
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Ahora bien, teniendo en cuenta que se requiere brindar la adquisicion oportuna de resmas
papel tamafio oficio y carta a los funcionarios que continian realizando actividades
presenciales y conforme al Memorando del 5 de agosto de 2021 con radicado No.
202112000000096123 expedido por el Secretario General del ICBF cuyo asunto es retorno
presencial, gradual y progresivo de servidores publicos, contratistas de prestacion de
servicios, pasantes y judicantes del ICBF, debido a que sus funciones se encuentran
directamente relacionadas con la misionalidad de la entidad que exige se desarrollen en las
instalaciones de los centros zonales y la sede administrativa de regional Guainia, haciendo
parte de las entidades con excepcion por la ampliacion de aislamiento preventivo: “Las
actividades de los servidores publicos, contratistas del Estado, particulares que ejerzan
funciones publicas y demas personal necesario para prevenir, mitigar y atender la emergencia
sanitaria por causa del coronavirus covid-19, y garantizar el funcionamiento de los servicios
del Estado”.

Conforme lo expuesto, se requiere proveer la adquisicion oportun
tamafio oficio y tamafio carta seglin las necesidades proyectadas par
garantizar el buen funcionamiento en la ejecucion de las actividades mi
contractuales y administrativos en la regional y sus centros :

as_de papel

Debido a que en la actualidad no se cuenta, con un acu
cuanto el Acuerdo Marco de Precios CCE-876-1-AMP-2
derivados del papel, carton y corrugados, fue suspendid
siguientes consideraciones:

gjecuté con normalidad, no obstante, e
externalidades que han venido complejiza
“(...)si bien resulta convencionalm
catalogo, se considera que tal
problematica descrita, ya qu

| pasado reciente;: fue sujeto de circunstancias y
u ejecucion”

actualizacion de los precios del
ntiza una solucion de fondo a la

de los fabricantes y proveedores, sino fruto de
debido a la indisponibilidad a nivel mundial de

materia prima, no se g
diferentes érdenes de co

ad con lo establecido en la Prérroga No 2 a la suspension del Acuerdo

AP-2019, las entidades compradoras contintian legitimadas y
os que les asista conforme el ordenamiento juridico y las
do marco de precios. Paragrafo 2°: En el caso de que las
| mercado no arrojaren nuevos elementos, condiciones o resultados que
ar la ejecucion del presente Acuerdo Marco, las partes podran mediante

De esta manera, surge la necesidad de iniciar el proceso de contratacion para la adquisicion
de resmas de papel tamafio carta y oficio para la vigencia 2022, mediante la modalidad
GRANDES SUPERFICIES de la Tienda Virtual del Estado Colombiano — de la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, por Catalogo para las
Entidades Estatales en el “catalogo del gran almacén”. Por modalidad de minima cuantia.

Sin embargo, mediante comunicacién electronica se solicité a la direccion administrativa
orientar el proceso de busqueda a través de la plataforma electronica tienda virtual, se envio
captura de pantalla con la informacion que arroja al buscar el producto con palabras claves
como papel bond, resmas de papel, sin resultados positivos. Por esto, mediante correo
electronico de fecha 20 de mayo de 2022 informan que ante la dificultad presentada la
regional puede adelantar el proceso de adquisicion de las resmas de papel mediante la
modalidad de minima cuantia a través del Secop Il.
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Cabe sefialar que, el valor del contrato sera definido de acuerdo con el valor que arroje la
SOLICITUD DE COTIZACIONES A PROVEEDORES que se adelante por Secop Il vy

mediante correo electrénico.

De Io anterlor se t|ene que el ICBF se encuentra orgamzado de la siguiente manera:

~ Nivel , ; Distribucion
Nacional ‘ Sede Direccion General
Departamental 33 regionales
Municipal 215 centros zonales

e Decreto 371 de 2021, “Por el cual se estab}ece el Plan Anual de Austeridad del Gasto

2021 para los ¢rganos que hacen parte del Presupuesto Gener:
e Decreto 399 del 13 de abril de 2021 "Por el cual se modific
221.1.21.1, 2212132 Y 22123114, Y se_adicionan
transitorios a los articulos 2.2.1.1.1.5.2.,, 2.2.1.1.1 ,
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Se
Nacional”.
e NTC 5397. Materiales para documentos de
Caracteristicas de calidad.

e Resolucién No.777 del 2 de junio de 2021 i ion Social “" Por
medio de la cual se definen los criterios y- i desarrollo de las
actividades econdmicas, sociales y del Est
bioseguridad para la ejecucion de on que se encuentre vigente al
momento de la ejecucion del prese eto 1026 del 31 de mayo de

2021 “Por el cual se im 4 uccior rtud de la emergencia sanitaria
generada por la pandemi | ! ,

lstanc:/am/ento individual responsable
.demas Decretos, resoluciones, leyes,
orden Nacional, Departamental y municipal,

Coronavirus.COVID-19 é S usuarios y personal de operacion, en las infraestructuras
del ICBF. ‘

El listado de la Adquisicion que requiere la entldad durante la ejecucion del contrato esta
comprendido por

Especificacion de los productos:

No. del Producto 1

Nombre del Producto Papel bond 75g carta

Clasificacion UNSPSC | 14111500
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Papel bond de 75g . El material debe cumplir con la NTC

Material 4436:1998

Tamarno Carta

Contenido Resmas de 500 hojas
Cantidad 117 resmas

No. del Producto 2

Nombre del Producto

Papel bond 75g oficio

Clasificacion UNSPSC

14111500

Material Papel bond de 75g. El material debe cumplir con la NTC

4436:1998
Tamanfo Oficio
Contenido Resmas de 500 hojas
Cantidad 75 resmas

6.2. Calidad de los bienes

La Regional Guainia contem
quien verificara que se encuen
calidad o con defectos de:fabric

el respectivo soporte del recibo del total de elementos,
el supervisor donde se realice la entrega.

7.1. Obligaciones generales del Contratista.

N/A
7.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El contratista bajo su responsabilidad, autonomia y en cumplimiento del objeto descrito
cumplira con las siguientes obligaciones:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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1. Comprar y entregar en la oficina del almacén, las resmas de papel de acuerdo con las
especificaciones técnicas y cantidades descritas en la ficha técnica y demas
documentos que hacen parte del contrato.

7.3. Obligaciones del ICBF.

1. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato. ;

3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

4. Las demas que sefiale la tienda Virtual del estado colombiano para las compras en
Grandes Superficies.

7.2.2 Obligaciones Especificas del ICBF.
N/A

El plazo de ejecucion sera de 15 dias, cor

iy

Se perfecciona con la firm

requiere para su legal ejecucion la
aprobacion de la

Presupuestal de conformidad con lo

ara al contratista por medio de un Unico pago a entrega a
debidamente aprobado por el supervisor del contrato,
ompafiada de los soportes y evidencias de los bienes
ificacion de cumplimiento firmada por el supervisor del

Factura y/o cuenta de cobro original
b) Certificacion del servicio prestado a satisfaccidn por parte del Supervisor
c) Certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de encontrarse al

dia con los pagos a la Seguridad Social y parafiscales, correspondiente al mes de
presentacion de la factura y/o cuenta de cobro

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la

factura y la certificacién de cumplimiento, previa disponibilidad del PAC (Programa Anual
Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) y/o cuenta de cobro, no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se
acompanan los documentos requeridos para el pago, el término para éste sdlo empezara a
contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya
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aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos, seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de

intereses o com ién de ninguna naturaleza
1 10 SIGN

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto
en aspectos favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el
estado persigue con la contratacion, el ICBF ha preparado el Anexo Matriz de identificacion,
valoracién y asignacion de riesgos, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser
considerados en la adecuada estructuracion de ofertas y planes de contingencia y continuidad
del proyecto.

el riesgo previsible
|.mismo no se

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncio6
propio de este tipo de contratacién, asumiendo su costo, siempr:
encuentre expresamente a cargo del ICBF en el Pliego de Condiciones

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de | vist
de riesgos V1,

contratacion se detallan en la Matriz de identificacion, valora
elaborada de acuerdo con la metodologia de conformidad ¢ _propuesta por
Colombia Compra Eficiente (CCE) detallada en el “Manu y Cobertura

del Riesgo en los Proceso de Contratacion".

12.2 Estudios Previos
12.3 Estudio de Costos

[13. ACEPTACION CUMI

emitir cotizacion y/o propuesta, usted esta
idad de los requerimientos incluidos en el
de costos y gastos, directos e indirectos, asi

* cion del contrato. Asi mismo, que, en caso de
de seleccion correspondiente, podra prestar el servicio y/o
s técnicas descritas en el presente documento.

como los impuestos, asocl
resultar adjudi i

Nombre y apellidos Cargo — Dependen( \
Elabord lian D. Perez Coordinador Grupo Geétién de A.
aboro equiniva Soporte

* Agencia Nacional para la Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, http://www.colombiacomDra.qov.co/es/manuales—
y-documentos-tipo, disponible en internet, fecha de consulta 23 de enero de 2016.
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